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1. Запуск Desktop X 

Для запуска Desktop X необходимо нажать Пуск → Программы → Интернет 

→ Почтовый клиент Desktop X 

 

Примечание: для автоматического запуска программы при старте ОС Astra 

Linux SE можно раскрыть контекстное меню программы и выбрать пункт 

Добавить → Автозапуск. 

 

При первом запуске программа предложит настроить учётную запись 

электронной почты. 
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Для этого достаточно заполнить поля: 

− Имя пользователя; 

− Пароль; 

− WorksPad сервер (для Desktop X и WorksPad X ). 

Убедившись в корректности заполнения полей следует нажать кнопку 

Продолжить. 
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Программа выполнит подключение к почтовому серверу. При успешном 

подключении на экране появится кнопка Завершить. 

 

После завершения настройки подключения учётной записи электронной почты 

программа предложит выполнить настройку интеграции программы с системой. Для 

этого необходимо установить флажки напротив нужного пункта и закрыть окно 

«Интеграция с системой». 



Desktop X (версия 1.0.1)   Руководство пользователя 

 

7 
© 2021-2024 РуПост 

 

В окне программы будет отображаться интерфейс работы с электронной почтой. 

 

При последующих запусках в окне программы будет сразу отображаться 

интерфейс работы с электронной почтой. 
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2. Структура окна программы 

Окно Desktop X состоит из следующих элементов: 

1. Панель мест 

2. Панель меню 

3. Панель инструментов 

4. Рабочая область 

5. Панель событий 

6. Строка состояния 

 

Панель мест позволяет получить быстрый доступ к основным функциям 

программы: 

 - Почта 

 - Календарь 

 - Адресная книга 
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 - Ассистент 

 - Мини-приложения 

В нижней части панели располагаются кнопки, которые позволяют перейти к 

настройкам программы ( ) и скрыть панель ( ). 

Примечание: функциональность ассистента и мини-приложений зависит от 

организации, в которой используется Desktop X. 

Панель меню позволяет выполнить настройку всех компонентов программы, а 

также содержит полный набор команд для управления письмами и событиями.  

На панели инструментов расположены кнопки быстрых действий. Их набор 

зависит от текущего места (почта, календарь или контакты). Если панель мест скрыта, 

то на панели инструментов отображается кнопка выбора мест ( ), которая 

отображает список мест. 

 

Строка состояния располагается в нижней части окна программы. Она 

предназначена для отображение текущего состояния выполняемой задачи. Также в 

данной строке располагаются: 

1. Кнопка Показать панель мест (отображается только при скрытой панели 

мест) — включает отображение панели мест; 

2. Кнопка Мероприятия — позволяет скрыть или отобразить панель 

событий; 

3. Состояние плагина WorksPad Sync — информация о состоянии плагина 

взаимодействия с сервером. 

Панель событий содержит перечень предстоящих событий. Они отображаются 

в порядке убывания. В верхней части панели отображаются текущая дата. Рядом с ней 

расположены кнопки для выбора даты. 
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Рабочая область занимает основную часть окна. По умолчанию программа 

запускается в режиме работы с почтой. Поэтому рабочая область содержит 

соответствующие элементы — список папок, писем, и т. д. 

Открытие календаря, адресной книги, настроек, и других средств программы 

выполняется в новых вкладках. То есть, в рабочей области появляется панель вкладок. 

 

Для переключения между местами достаточно нажать на вкладку. Кнопка в виде 

крестика закрывает вкладку. Закрыть вкладку для работы с почтой невозможно. 
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3. Работа с электронной почтой 

3.1.  Описание рабочей области 

Рабочая область при работе с почтой состоит из трёх основных частей: 

1. список папок; 

2. список писем; 

3. содержимое письма. 

 

Список папок зависит от текущей учётной записи. Папки могут располагаться 

как на сервере, так и на локальном компьютере. Количество непрочитанных писем 

указывается напротив наименования папки. 
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В списке писем отображается содержимое текущей выбранной папки. В списке 

может быть выполнена фильтрация и сортировка. 

 

Область просмотра содержимого письма будет пустой до выбора письма. А 

после выбора будет содержать информацию из письма, а также различные кнопки для 

управления письмом или создания ответа. 
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В верхней части окна отображается панель инструментов. Она позволяет 

выполнить типовые действия с выбранным письмом (ответить, переслать, 

переместить, и т. п.). 

 

Также на ней расположена кнопка обновления информации вручную — 

Получить. Информация о письмах и событиях запрашивается автоматически через 

определённый промежуток времени. 

 

3.2.  Настройки интерфейса 

По умолчанию интерфейс программы настроен так, что список писем 

расположен слева, а содержимое письма — справа. Это называется вертикальной 

разбивкой окна. Для того, чтобы список писем отображался сверху, а содержимое — 

снизу, следует включить горизонтальную разбивку. 
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Для этого необходимо раскрыть меню Вид, и в нём - подменю Разбивка окна. 

При выборе горизонтальной разбивки список писем отображается в табличном виде. 

 

Пункт Разбивка окна меню Вид также позволяет отключить некоторые 

элементы рабочей области. Такие, как список папок (пункт Панель папок), заголовок 

списка писем (пункт Заголовок списка сообщений) или содержимое письма (пункт 

Область просмотра сообщений). 

Для удобства может быть изменён масштаб интерфейса и шрифт. За это 

отвечают пункты Значки, Масштаб и Размер шрифта в меню Вид. При этом пункт 

Масштаб отвечает за размер текста в просматриваемом письме. А пункт Размер 

шрифта меняет размер всего текста в программе. 
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Ширину отображаемых панелей можно изменить путём перетаскивания их 

границ. Курсор должен принять вид стрелок на границе областей. 

 

 

3.3.  Работа со списком писем 

В режиме вертикальной разбивки окна все письма, содержащиеся в папке, 

отображаются в виде карточек. Каждая карточка содержит информацию об 

отправителе, дату отправки, тему письма, кнопку меню, кнопку установки флага и 

иконку в виде скрепки при наличии вложения в письме. Также карточка может иметь 

иконку в виде календаря, если письмо содержит информацию о мероприятии. 

Непрочитанные письма выделяются полоской в левой части карточки, а также 

полужирным начертанием автора и темы письма. 

 

В верхней части списка находится заголовок, в котором указано текущее 

название папки, количество сообщений и несколько кнопок: 

− настройки отображения; 

− сортировка; 

− фильтры. 
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При активации фильтров появляется дополнительная панель, содержащая поле 

для поиска, а также кнопки фильтрации по одному из признаков: 

− непрочитанное; 

− отмечено флагом (звёздочкой); 

− автор находится в адресной книге; 

− содержит метку; 

− содержит вложение; 

− отмечено как важное. 

 

При недостаточной ширине панели списка писем кнопки фильтрации по 

признакам будут скрыты под кнопкой в виде воронки. 

 

Применённые фильтры можно сохранить при переключении между папками с 

помощью кнопки слева от поля поиска. 

Кнопка сортировки раскрывает список вариантов сортировки. В нижней части 

этого списка можно выбрать порядок сортировки (возрастание или убывание). 
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При горизонтальной разбивке список писем отображается в табличном виде. 

Это позволяет выполнить сортировку списка писем, используя заголовки таблицы. На 

примере ниже сортировка выполнена по столбцу Дата в порядке убывания. Об этом 

говорит стрелка вверх в заголовке столбца. 
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Нажатие на заголовок позволит выполнить сортировку по соответствующему 

параметру письма. Кнопка справа от заголовков таблицы позволяет выбрать перечень 

отображаемых заголовков.  
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3.4.  Поиск письма 

При активированной панели фильтров отображается строка поиска. По мере 

ввода значения в это поле список писем будет сокращаться. В списке будут 

отображаться только те письма, которые содержат введённое значение. Поиск 

выполняется как среди содержимого письма, так и среди адресатов. 



Desktop X (версия 1.0.1)   Руководство пользователя 

 

20 
© 2021-2024 РуПост 

 

В верхней части окна также содержится поле для поиска, однако для поиска 

писем с его помощью необходимо вводить искомое слово целиком. Результаты поиска 

будут отображены на новой вкладке. 
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3.5.  Просмотр входящего письма 

Для просмотра письма достаточно выбрать его в списке писем. Если панель 

просмотра включена, письмо отобразится на ней. Также открыть письмо можно в 

новом окне. Для этого следует дважды нажать на письмо. 

 

Интерфейс просмотра письма одинаков, не зависимо от того, на панели оно 

открыто или в окне. В верхней части располагается блок информации о письме, а 

также кнопки действий. Ниже располагается непосредственно содержимое письма. 
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В блоке информации о письме можно нажать на участника переписки. В 

результате откроется меню, с помощью которого можно либо перейти к 

редактированию контакта, либо добавить его к в адресную книгу. Также это меню 

позволяется перейти к созданию нового письма, адресованного этому контакту, 

скопировать информацию о нём или создать фильтр для отображения писем с этим 

контактом. 

 

Кнопки действий позволяют: 

− создать ответ всем участникам переписки; 

− создать ответ автору письма; 

− переслать письмо; 

− удалить; 

− отметить флагом (звёздочкой); 

− пометить непрочитанным. 
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Блок информации о письме может содержать панель вложений. На ней 

отображаются все приложенные файлы а также кнопки действий. Файлы могут 

скрыты. Для их отображения следует нажать на кнопку в виде стрелки вправо в левой 

части панели. В правой части панели расположена кнопка действий со всеми 

вложениями. С её помощью можно быстро выполнить сохранение всех вложений или 

раскрыть меню, которое позволит открыть или удалить все вложения. 

 

Аналогичные действия можно выполнить с каждым файлом по отдельности. 

Если письмо содержит приглашение на мероприятие, в блоке информации о 

письме будет отображаться дополнительная панель, с помощью которой можно 

уведомить о готовности принять в нём участие. 

 

Нажатие на кнопку Ответить всем, Ответить или Переслать откроется окно 

редактирования письма которая будет заполнена содержимым полученного письма. 

Также при создании ответа будут заполнены поля адресатов. 
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При пересылке письма с вложениями, они будут добавлены автоматически. 

 

3.6.  Создание нового письма 

Самый быстрый способ создать новое пустое письмо — воспользоваться 

кнопкой Создать, расположенной на панели со списком папок. 
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Откроется окно редактирования письма. В верхней его части (под главным 

меню) расположены кнопки действий, которые позволяют: 

− отправить письмо (активно только при заполненном поле Кому); 

− проверить орфографию; 

− открыть адресную книгу; 

− выбрать файл вложения; 

− сохранить как черновик или шаблон. 

 

Ниже указываются участники переписки, а также тема письма. Поле От 

заполняется автоматически. При заполнении поля Кому будет автоматически 

выполнен поиск совпадений в адресной книге. Все совпадения будут отображаться 

под полем ввода или в нём. Если необходимо отправить копию или скрытую копию, 
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следует нажать соответствующую кнопку в правой части поля От. 

 

Область ввода содержимого письма будет содержать подпись, указанную в 

настройках. 

 

Над содержимым письма расположена панель, с помощью которой можно 

выполнить базовое форматирование текста — указать шрифт, размер текста, его 

начертание, добавить списки или изображения, и многое другое. 

Для отправки письма достаточно нажать соответствующую кнопку в верхней 

части окна. 

Если были внесены данные в окне редактирования, то при попытке закрыть 

окно отобразится окно подтверждения, в котором следует выбрать одно из действий 

— Отменить изменения (внесённые данные будут потеряны) или Вернуться к 

редактированию. 
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4. Работа с событиями 

4.1.  Описание рабочей области 

Для работы с событиями пользователя необходимо на панели мест нажать 

кнопку Календарь. 

 

В рабочей области программы появится новая вкладка, содержащая 

инструменты для работы с событиями, а именно: 

 

1. Календарь — отображает календарь выбранного месяца (по умолчанию 

текущий). 
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2. Календари — содержит список календарей пользователя. 

3. Панель Найти события — содержит список ближайших событий, а также 

строку для их поиска. 

4. Календарь событий — отображает события, распределённые по дням (по 

умолчанию по дням текущей недели). 

Над календарём располагается кнопка создания нового события. 

 

4.2.  Настройки отображения календарей и событий 

4.2.1.Просмотр календаря 

По умолчанию в календаре даты текущего месяца. Даты с запланированными 

событиями имеют отметку в виде точки ( ). 

 

В верхней части календаря располагаются следующие элементы: 

−  - кнопка возврата к текущему месяцу; 

−  - кнопки для выбора отображаемого месяца; 

−  - кнопки для выбора года отображаемого месяца. 

Для переключения месяца или года используются кнопки  и . 
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4.2.2.Список календарей 

В верхнем правом углу области отображения списка календарей отображается 

кнопка . Она позволяет скрыть список календарей пользователя. Если в списке 

есть не используемый календарь, то в его строке отображается кнопка ВКЛЮЧИТЬ. 

 

При наведении курсора на строку календаря отображаются кнопки: 

−  - позволяет скрыть или отобразить события календаря; 

−  - вызывает меню управления календарём. 
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4.2.3.Панель «Найти события» 

В основной части панели отображается список событий. Для каждого события 

отображается: 

− название; 

− дата и время начала; 

− дата и время окончания; 

− категория события. 

 

Вверху панели отображается: 

− параметр настройки периода времени, в который входят отображаемые в 

списке события; 

− строка поиска событий. 

Список можно настроить для отображения событий за: 

− сегодня; 

− следующие семь дней; 
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− следующие 14 дней; 

− следующий 31 день; 

− следующие шесть месяцев; 

− следующие 12 месяцев; 

− текущий месяц; 

− выбранный день; 

− период, отображаемый в календаре событий. 

 

 

4.2.4.Календарь событий 

Календарь событий отображает в табличном виде дни текущей недели. Каждый 

столбец таблицы отображает день недели, а строки таблицы часовые интервалы 

времени. Каждое событие занимает ячейку таблицы в соответствии с датой и 

временем события. Текущий день недели выделяется цветом. 
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Над таблицей отображается переключатель, который изменяет отображаемый в 

таблице период времени. 

 

В левом верхнем углу области отображаются кнопки навигации по периодам 

времени: 

−  - переход к предыдущему периоду; 

−  - переход к периоду с текущей датой; 

−  - переход к следующему периоду. 

В правом верхнем углу области располагается кнопка Настройки оформления 

календаря ( ). Нажатие на эту кнопку открывает меню, которое позволяет: 

− скрыть панель «Найти события»; 

− отобразить только рабочие дни; 

− указать рабочие дни. 
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4.3.  Поиск события 

Поиск события выполняется с помощью панели «Найти события». Для поиска 

нужного события нужно указать период времени и ввести в строку поиска  

 

В результате, среди списка событий, будет выполнен поиск события, в заголовке 

которого содержится указанное слово или фрагмент слова. 
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4.4.  Панель «Мероприятия» 

Просмотреть список предстоящих событий также можно с помощью панели 

«Мероприятия». События отображаются в виде списка. В верхней части списка 

отображаются ближайшие события. Ниже располагаются более поздние события. 
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Над списком событий отображается информация о текущей дате, а также 

кнопки перемещения по датам, где: 

 - переход к предыдущей дате; 

 - переход к текущей дате; 

 - переход к следующей дате. 

 

При переходе на другую дату в списке событий отображаются только события 

запланированные на выбранную дату. 
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В правой части строки с датой отображается кнопка , которая позволяет 

отобразить календарь. 

 

Управление этим календарём аналогично описанному в разделе «». 

При необходимости информацию о текущей дате можно отобразить календарь 

или скрыть данную строку. Для этого в главном меню программы нужно нажать Вид 

→ Мероприятия и выбрать нужный пункт меню. В этом же меню можно скрыть 

панель «Мероприятия». 



Desktop X (версия 1.0.1)   Руководство пользователя 

 

37 
© 2021-2024 РуПост 

 

Также панель можно скрыть нажатием кнопки  в правом верхнем углу панели 

или нажатием кнопки Мероприятия в Строке состояния. 

 

 

4.5.  Просмотр события 

Для просмотра события достаточно открыть его двойным нажатием мыши на 



Desktop X (версия 1.0.1)   Руководство пользователя 

 

38 
© 2021-2024 РуПост 

панели «Найти событие», панели «Мероприятия» или в календаре событий. 

 

На экране появится окно с информацией о событии, на которой можно увидеть: 

− кнопки принятия решения по событию; 

− информация о принятом решении (при наличии); 

− название события; 

− принадлежность к календарю; 

− сведения о дате и времени начала и завершения события; 

− место проведения; 

− ФИО и адрес электронной почты организатора события; 

− поле настройки напоминания о событии; 

− список участников; 

− описание события. 
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Для принятия решения по участию в событии предусмотрены следующие 

кнопки: 

− Принять; 

− Ориентировочно; 

− Отказать. 

Нажатие любой из этих кнопок открывает меню, которое позволяет отправить 

информацию о принятом решении на сервер, тем самым информировать других 

участников о своём решении, или не отправлять. 

   

Если вы являетесь организатором данного события, то в верхней части окна с 

событием не будет кнопок принятия решения, но внизу окна появится кнопка 

Изменить. Если событие периодическое, на это кнопка вызывает меню, которое 

позволяет отредактировать конкретное событие в календаре или это событие со всеми 
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повторами. 

 

 

4.6.  Создание нового события 

Для создания нового события нужно заполнить специальную форму. Вызвать её 

можно несколькими способами: 

− при работе с вкладкой «Календарь» нажать кнопку Новое событие в левой 

верхней части вкладки; 

− в главном меню нажать События и задачи → Новое событие; 

− на панели инструментов нажать  → Создать → Событие; 

− в главном меню нажать Файл → Создать → Событие. 

На экране появится форма с полями: 

− «Календарь»; 

− «Название» 

− «Место» - место проведения (вводится в произвольной форме с помощью 

клавиатуры); 

− «Категория» - принадлежность к категории (выбирается из списка категорий); 

− «Весь день»; 

− «Начало» 

− «Конец» - дата и время завершения события (выбирается с помощью 

календаря и таблицы времени); 

− «Повтор»; 

− «Напоминание»; 

− «Описание»; 

− «Вложения»; 

− «Участники». 
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Поле «Календарь» позволяет выбрать из списка календарь пользователя, к 

которому будет относиться событие.  

Поля «Тема», «Место» и «Описание» заполняются в произвольной форме с 

помощью клавиатуры. Эти поля предназначены для указания темы события, место его 

проведения (например: номер кабинета, адрес объекта или ссылка на конференцию 

видеоконференцсвязи), а также дополнительной информации о событии. 

Поле «Категория» позволяет выбрать из списка категорию, к которой относится 

событие. 

Поля «Начало» и «Конец» предназначены для указания даты и времени начала 

и завершения события, которые выбираются с помощью календаря и таблицы 

времени. Если установлен флаг в поле «Весь день», то указывать время начала и 

завершения события не требуется. 

Поле «Повтор» предназначено для настройки периодичности повторения 

события. Оно заполняется путём выбора значений из списка. 

Поле «Напоминание» позволяет выбрать из списка время до события, когда 

программа выведет на экран уведомление о предстоящем событии. 

Поле «Вложение» отображает список ссылок на ресурсы, которые прикреплены 
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к создаваемому событию. Добавить вложение можно несколькими способами: 

− на панели графических кнопок нажать Прикрепить → Веб-страницу;  

− вызвать контекстное меню в списке вложений и выбрать пункт Прикрепить 

веб-страницу; 

− в главном меню окна выбрать Настройки → Прикрепить → Веб-страницу. 

Поле «Участники» отображает список лиц, которые которые приглашены на 

событие. Добавление участника выполняется через специальную форму, открыть 

которую можно также несколькими способами: 

− на панели графических кнопок нажать Пригласить участников;  

− вызвать контекстное меню в списке вложений и выбрать пункт Пригласить 

участников; 

− в главном меню окна выбрать Настройки → Пригласить участников. 

На экране появится окно «Приглашение участников», где можно добавить 

нужных участников, указать обязательность присутствия на событии, также 

настроить настроить дату и время проведения события. 

 

Чтобы добавить участника в список необходимо ввести адрес электронной 

почты или ФИО (если он есть в списке контактов). 
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После настройки списка участников в окне «Приглашение участников» следует 

нажать кнопку ОК в правом нижнем углу окна. Добавленные участники отобразятся 

в соответствующем поле формы создания нового события. 

 

После заполнения всех полей формы необходимо на панели графических 

кнопок нажать кнопку Сохранить и закрыть. В результате новое событие появится 

в календаре, а участником события по электронной почте будут разосланы 

приглашения. 
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4.7.  Создание нового календаря 

Использование нескольких календарей в программе может улучшить 

организацию и управление временем. Например вы можете создать несколько 

календарей и управлять ими отдельно, например, один для работы, другой для личных 

дел.  

Чтобы создать новый календарь следует под списком календарей нажать кнопку 

Новый календарь. 

 

На экране появится форма создания нового календаря, в которой нужно указать: 

− Название календаря; 

− Цвет, которым будут отмечены события данного календаря; 

− Флаг активности оповещений данного календаря; 

− Привязка к учётной записи электронной почты. 
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В результате новый запись появится в списке календарей. 

 

События данного календаря будут иметь цвет, указанный в его настройках. 
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4.8.  Информирование о предстоящим событии 

При наступлении времени информирования о событии на экране появляется 

окно с напоминанием. 

 

В этом окне может быть информация об одном или нескольких событиях. В 

каждой строке события есть две кнопки: 

− Отложить на — позволяет повторить напоминание о данном событии через 

определённое время (временной интервал выбирается из выпадающего 

списка); 
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− Прекратить — больше не напоминать о данном событии. 

Внизу окна располагаются аналогичные кнопки, действие которых 

распространяется на все события в списке окна напоминания. 
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5. Работа с контактами 

5.1.  Описание рабочей области 

Для работы с контактами пользователя необходимо на панели мест нажать 

кнопку Адресная книга. 

 

В рабочей области программы появится новая вкладка, содержащая 

инструменты для работы с контактами, а именно: 

− список адресных книг; 

− список контактов выбранной адресной книги; 

− область отображения информации о выбранном контакте. 
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Вверху списка находится строка «Все адресные книги» (выбрана по 

умолчанию). Она позволяет просмотреть все контакты из доступных адресных книг. 

Под списком адресных книг располагается строка с информацией о количестве 

контактов в выбранной книге. 

 

Список контактов содержит записи контактов пользователя. Каждая запись 

содержит имя контакта, фамилию контакта и его адрес электронной почты. Над 

списком контактов располагается строка поиска. 
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5.2.  Настройки интерфейса 

Настройка списка контактов в рабочей области выполняется с помощью меню, 

которое открывается нажатием кнопки  справа от строки поиска контакта. Данное 

меню позволяет: 

− настроить формат записи контактов в списке; 

− сортировку контактов в списке; 

− включить отображение название адресной книги в строке контакта (пункт 

доступен, если в списке адресных книг выбран пункт «Все адресные книги»); 

− отобразить список контактов в виде таблицы. 
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В виде таблицы каждая запись списка контактов содержит колонки: 

− Имя; 

− Адрес электронной почты; 

− Номера телефонов; 

− Адреса. 

Перечень отображаемых колонок можно выбрать в выпадающем меню, которое 

открывается нажатием на кнопку , расположенную в конце строки заголовков 

колонок таблицы. 
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5.3.  Поиск контакта 

Поиск контактов осуществляется с помощью строки поиска, расположенной 

над списком контактов. Поиск осуществляется фамилии, имени или адресу 

электронной почты контакта. 

 

 

5.4.  Просмотр контакта 

Для просмотра контакта достаточно его выбрать с списке. В правой части 

рабочей области появится информация о контакте, а также кнопки: 
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− Написать — открывает окно создания нового письма, где в поле «Кому» будет 

указан адрес электронной почты данного контакта; 

− События — открывает окно создания нового события, где в списке 

участников будет указан данный контакт; 

− Поиск — открывает вкладку поиска писем, где отправитель или один из 

получателей указан адрес электронной почты контакта; 

− Изменить — отображает форму редактирования информации о контакте. 

 

 

5.5.  Создание контакта 

Для создания нового контакта необходимо заполнить форму, открыть которую 

можно следующими способами: 

− на панели инструментов нажать  → Создать → Контакт; 

− в верхней части рабочей обрасти вкладки «Адресная книга» нажать кнопку 

Новый контакт. 

На экране появится форма, где можно указать: 

− имя; 

− фамилия; 
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− адрес электронной почты; 

− контактный телефон; 

− и прочую информацию. 

Внизу формы можно выбрать из списка адресную книгу, где будет сохранён 

новый контакт. После заполнения всех полей следует нажать кнопку Сохранить. 

 

 

5.6.  Работа с адресными книгами 

Управление элементами списка происходит с помощью меню, которое 

открывается нажатием кнопки  (отображается в строке при наведении курсора 

мыши) или правой кнопкой мыши. Данное меню позволяет: 

− просмотреть окно свойств книги; 

− вывести список контактов книги на печать; 

− экспортировать список контактов книги в отдельный файл; 

− удалить список контактов; 
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− отображать по умолчанию данный список контактов. 

 

Чтобы создать новую адресную книгу следует над списком контактов нажать 

кнопку Новая адресная книга. На экране появится панель «Новая адресная книга», 

где нужно указать имя адресной книги и нажать кнопку ОК. 

 

В результате в списке появится новая адресная книга. 
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6. Настройки 

Перейти к настройкам программы можно двумя способами — с помощью 

панели мест, и через главное меню. На панели мест необходимо нажать на кнопку в 

виде шестерёнки ( ). В главном меню следует выбрать пункт Правка, а в нём — 

Настройки. Панель настроек отображается в новой вкладке. 

Desktop X предоставляет широкий набор изменяемых параметров, включая 

настройки поведения, оформления и подключения. 

Для удобства можно воспользоваться строкой поиска по параметрам, 

расположенной на вкладке. 

 

Настройки распределены по нескольким группам, переключение между 

которыми выполняется через боковое меню. 

 

Все параметры, относящиеся к учётной записи, открываются в отдельной 

вкладке. Перейти к ним можно с помощью бокового меню настроек — пункт 

Параметры учётной записи. 
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Параметры учётной записи сгруппированы по типу — личные данные, 

настройки сервера, папок, адресации, шифрования, а также настройки локального 

хранилища. 

Если требуется удалить или добавить учётную запись, то следует раскрыть 

меню Действия для учётной записи. 

 

Для настройки подписи к письму следует перейти в раздел с личными данными 

путём нажатия на адрес учётной записи. 

Подпись может быть указана как обычный текст, а также можно применить 

форматирование HTML. Кроме того, предусмотрена возможность вставки подписи из 

файла. Например, если используется единый корпоративный стиль.  
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Ещё одним полезным параметром является интервал проверки новых писем. 

Задаётся он в разделе Параметры сервера. 

 

 


